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Sehr geehrte Damen und Herren,

die erfolgreiche Verfolgung lhrer Anspriche undesteDurchsetzung setzt lhre Mitwirkung
und Mitarbeit voraus.

1. Allgemeines zum Mandatsverhaltnis
Ilhr Fall ist bei uns in guten Handen, Sie bekomreere nicht nur notwendige, sondern
optimale Betreuung. Gleichwohl ist es die unverthahe Voraussetzung einer erfolgreichen

anwaltlichen Tatigkeit, dass die Mandantschaft Zestingen beitragt und mitarbeitet.

Hierzu ist es erforderlich, dass der Sie betreugsmdealt schnellstmdglich in den Besitz aller
fur die Rechtsverfolgung und Beratung notwendigaetetdagen und Urkunden gelangt.

In allen Rechtsbereichen ist es die zwingende \&s®izung einer guten Rechtsberatung,
dass dem Anwalt alle relevanten Unterlagen zurfgnhg gestellt werden, dies sind z. B.

» die gesamte wechselseitige Vorkorrespondenz

* soweit vorhanden, abgeschlossene Vertrage undagstnterlagen

» amtliche Bescheide und Vordrucke

* Registerausziige

» Tarifvertrage und Betriebsvereinbarungen (im Béreies Arbeitsrechts)
* Lohn- und Gehaltsabrechnungen (im Bereich des fgitaaihts)

Zum Zwecke unseres Legitimationsnachweises ist eslem erforderlich, eine
Vollmachtsurkunde zu erteilen. Durch diese konnénDvitten gegeniiber nachweisen, fur
Sie tatig sein zu durfen. Durch die Unterzeichnungerer Mandatsvereinbarungen werden
ferner allgemein gultige Bedingungen unserer arisfaéin Betreuung festgelegt.

2. Vergutung

Grundsatzlich sind sowohl anwaltliches Tatigwerdese eine anwaltliche Beratung
entgeltpflichtig, denn bei der Tatigkeit des Anwahiandelt es sich um eine entgeltliche
Geschaftsbesorgung.

Aus Grunden der Rechtssicherheit hat der Gesetzgelbegesetzliches Mindesthonorar
vorgeschrieben. Dieses findet sich im Rechtsanwaligitungsgesetz (RVG). Das
Rechtsanwaltsvergutungsgesetz orientiert sich &eFdstsetzung der Vergutung regelmalig




an sogenannten Gegenstandswerten, die auf einemimsn Streitgegenstand bezogen sind.
Ausnahmen hiervon gibt es in sozialrechtlichen, iadgerichtlichen und Buf3- oder
Strafverfahren. Ihr Anwalt wird Sie hiertiber infaeren.

Eine allgemeine Beratung, also eine solche, dieewoem ggf. notwendigen Gerichts- oder
Verwaltungsverfahren stattfindet oder von einenclseh Verfahren unabhéngig durchgefihrt
wird, bedarf bei Verbrauchern einer gesondertergifteingsvereinbarung. Diese gilt es vor
einem Beratungsgesprach anzusprechen.

Bitte beriicksichtigen Sie, dass mit jeder neuenefegenheit, in der der Anwalt auf lhre
Weisung hin tatig wird, auch ein neuer, abzurecteeGeblihrentatbestand entstehen kann.
Wir empfehlen im Zweifelsfall den Sie betreuendemwilt oder das Sekretariat zu
kontaktieren.

Daneben besteht in einer Reihe von Angelegenheitdie  Mdoglichkeit,
Honorarvereinbarungen zu treffen. Der Sie betreadRechtsanwalt informiert Sie hieriber
auf Anfrage gern.

Sollten Sie aus wirtschaftlichen Grinden nicht &m dage sein, Anwaltshonorare zu zahlen,
so sind Sie verpflichtet, vor Beginn des Beratuegpgach hierauf hinzuweisen, oder, sollten
Sie dies im Gesprach vergessen, diese Informatigaratglich nachzuholen.

3. Beratungshilfe

In den meisten Rechtsbereichen gibt es, wenn Ihirtschaftlichen und personlichen
Verhéltnisse eine Bezahlung des Anwaltshonorartreclassen, die Moglichkeit, beim
zustandigen Amtsgericht und auch bei Ihrem Anwaie eBeratungshilfe zu beantragen.
Grundsatzlich ist die Beantragung Aufgabe des Rechienden und nicht die des Anwalts.
Ihr Anwalt wird sie aber auch hieriber belehren unkden entsprechende Vordrucke zur
Erlangung einer Beratungshilfe zur Verfigung stelle

4. Prozesskostenhilfe

Ebenso besteht fiir den Fall, dass Sie einen Préziessh moéchten und die Rechtsverfolgung
Ihrer Anspriiche im Prozess eine hinreichende Abssacif Erfolg hat, die Mdglichkeit,
Prozesskostenhilfe zu beantragen. Die Justiz winén in diesem Fall den Sie betreuenden
Kollegen zuordnen und dessen Kosten vorstreckenyenigen Féllen auch vollstandig
tbernehmen.

Dies setzt allerdings voraus, dass Sie auf Ihrésghaftliche Situation hinweisen und den

Anwalt durch das Ausfillen eines entsprechendendimkes, den Sie in unseren

Sekretariaten erhalten, in den Informationsstandseteen, diese Prozesskostenhilfe
beantragen zu kénnen. Ohne eine solche Mitwirkimgréeits kann eine Prozesskostenhilfe
nicht beantragt werden. In diesem Fall sind Sipfliehtet, die entstehenden Gebihren selbst
zu tragen.



Daher wird jede anwaltliche Tatigkeit, die unterr déoraussetzung der Erlangung der
Prozesskostenhilfe aufgenommen wird, ohne eine (eng nur solange betrieben, wie der
Mandant seinen Mitwirkungspflichten zur Erlangureg 8rozesskostenhilfe nachkommt.

5. Rechtsschutzversicherung

Eine Rechtsschutzversicherung tibernimmt bei Voglegines Rechtsschutzfalles regelmafig
diejenigen gesetzlichen Honore, die fur die anvehid Tatigkeit entstehen und die wir Thnen

in Rechnung stellen. Die vom Anwalt erstellte Vergiggsabrechnung kann daher unmittelbar
an die Rechtsschutzversicherung weitergeleitet @rerd

Bitte achten Sie bei Vorliegen einer Rechtsschutteierung zu Ihren Gunsten im eigenen
Interesse immer darauf, ob auch der jeweilige Bedlzh, in dem Sie Beratung und Tatigkeit
begehren, _rechtsschutzversichert ist. Zudem weisen darauf hin, dass Vviele
Versicherungsvertrage Selbstbeteiligungen vorsehen.

Die Ansprechpartner lhrer Rechtsschutzversichekdmnen Sie hiertiber informieren. Auch
wir kénnen bestehenden Rechtsschutz erfragen. &ienveise machen Sie sich selbst
schnellstmoglich bei Ihrer Rechtsschutzversichetunglig.

Ein_Rechtsschutzfall liegt fir eine Rechtsschutziebierung regelmafiig erst dann vor, wenn
in einem bestimmten Rechtsverhaltnis gegen ReadeRilichten verstol3en wird. Es muss
also eine Person oder eine Gesellschaft gebengegen bestimmte vertragliche oder
gesetzliche Pflichten, Auflagen und Rechte versubigt sie dadurch beeintrachtigt werden.

Ein rein vorbereitender, anwaltlicher Rat zur Frags_Inhalts und der Sinnhaftigkeit, z.B.
des Abschlusses eines Vertrages oder die Bitte inm Rechtsbewertung stellt als solches
regelmanig noch keinen Rechtsschutzfall dar.

Gern sind wir bei der Kostenabwicklung mit Rechiisgzversicherungen behilflich. Dies
geschieht, indem wir Ihre Rechtsschutzversichemamgrhreiben, um Deckungsschutz bitten
und spater dann auch die Rechnung lhrer Rechtgs@raicherung tbermitteln.

Wir weisen jedoch rein vorsorglich darauf hin, dasslite lhre Rechtsschutzversicherung
Deckungsschutz ablehnen, oder unsere Abrechnung maigsgleichen, dies nichts daran
andert, dass Sie als Mandant/in selbst zum Audyleier Honorarnote, die nach den
Grundsatzen des RVG erstellt wird, verpflichtetlixe.

Im Falle der Ablehnung der Rechtsschutzversicherbpiegt lediglich die Mdglichkeit zu
Uberprufen, ob diese den Deckungsschutz und digléishung zu Recht oder zu Unrecht
ablehnt. Diese Prifung ist grundséatzlich ein neweiterer Geblhren auslésender Prifungs-
und Tatigkeitsvorgang.

Bei Fragen im Einzelfall sind wir Ihnen gern beligH.

Mit freundlichen GrilRRen

lhr Anwaltsteam



